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I. PRZEPISY OGOLNE
§1
Uzyte w niniejszym regulaminie okre$lenia oznaczajg:

studia podyplomowe — forma ksztalcenia, na ktorag sg przyjmowani kandydaci posiadajacy
kwalifikacj¢ pelng co najmniej na poziomie 6, uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i1 nauki,
prowadzong przez uczelni¢, instytut badawczy oraz instytut PAN, konczaca si¢ uzyskaniem

kwalifikacji podyplomowych;

kurs doksztalcajgcy — forma ksztalcenia, na ktérej mozna nauczy¢ si¢ czego$ od podstaw
lub podwyzszy¢ swoj poziom znajomosci danego zagadnienia;

szkolenie — forma ksztalcenia poswigcona sprecyzowanemu tematowi W celu uzupelnienia
wyksztatcenia, zdobycia wiedzy badz tez uzupetnienia i doskonalenia umiejetnosci 1 kwalifikacji;

absolwent — absolwent studiéw podyplomowych;

kandydat — kandydat na studia podyplomowe;

stuchacz — uczestnik studiow podyplomowych;

uczestnik — uczestnik kursu doksztatcajgcego/szkolenia;

kierownik jednostki organizacyjnej — dziekan wydziatu/dyrektor instytutu;

kierownik/zastepca kierownika studiow podyplomowych — osoby bezposrednio zarzadzajace
studiami podyplomowymi w jednostce organizacyjnej;

kierownik kursu doksztalcajgcego — 0soba bezposrednio zarzadzajgca kursem doksztalcajgcym
W jednostce prowadzacej kurs;

kierownik szkolenia — osoba bezposrednio zarzadzajaca szkoleniem w jednostce prowadzacej
szkolenie;

wlasciwy prorektor — prorektor wiasciwy do spraw ksztalcenia, dziatajacy z upowaznienia Rektora;
Rektor — Rektor Uniwersytetu Morskiego w Gdyni;

Polska Rama Kwalifikacji/ PRK — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji
odpowiadajagcych odpowiednim poziomom europejskich ram kwalifikacji sformutowany za pomocg
og6lnych charakterystyk efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych
w kategoriach wiedzy, umiejgtnosci 1 kompetencji spotecznych;

dziat ksztalcenia — dziat ksztatcenia Uniwersytetu Morskiego w Gdyni;

Uniwersytet/ UMG /Uczelnia — Uniwersytet Morski w Gdyni;



system WU — system teleinformatyczny zarzadzania uczelnia;
system IRK — system Internetowej Rejestracji Kandydatow na studia podyplomowe;
swiadectwo — $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych/kursow;

certyfikat — certyfikat ukonczenia szkolenia.

§2

1. Regulamin studiow podyplomowych, kursow doksztalcajacych i1 szkolen prowadzonych
w Uniwersytecie Morskim w Gdyni, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la:
1) prawa i obowigzki: shuchacza studiow podyplomowych, uczestnika kursow doksztatcajacych,
uczestnika szkolen;
2) obowiazki i uprawnienia: kierownika studiow podyplomowych, kierownika kursu
doksztatcajacego, kierownika szkolenia;
3) zasady rekrutacji na: studia podyplomowe, kursy doksztatcajace, szkolenia;
4) zasady prowadzenia: studiow podyplomowych, kursow doksztatcajacych, szkolen.
2. Studia podyplomowe, kursy doksztatcajace oraz szkolenia sa odptatne.
3. Zasady odptatnosci za studia podyplomowe, kursy doksztatcajgce oraz szkolenia uregulowane
sg w umowie o odptatne swiadczenie ustug edukacyjnych realizowanych w ramach studiow
podyplomowych, kurséw doksztalcajacych czy tez szkolen.

§3

1. Zajecia na studiach podyplomowych, kursach doksztatcajacych, szkoleniach moga by¢
prowadzone zarowno w jezyku polskim, jak i w jezyku obcym.

2. Studia podyplomowe, kursy doksztatcajace, szkolenia moga by¢ prowadzone w catosci albo
w czesci z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢.

3. Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studiow stacjonarnych i niestacjonarnych,
przy zaktadanych takich samych efektach uczenia sig.

4. Okresem rozliczeniowym studiow podyplomowych jest semestr. Liczba semestrow okreslajaca
czas trwania studiéw podyplomowych zalezy od ich programu i nie moze by¢ mniejsza niz dwa
semestry.

1. STUDIA PODYPLOMOWE

Rozdzial 1. Tryb utworzenia lub wznowienia

§4

1. Utworzenie lub wznowienie studiow podyplomowych nastepuje na podstawie decyzji Rektora,
na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej.

2. Wniosek musi zawierac:
1) zatozenia techniczno-organizacyjne;
2) program studiow okreslajacy: wykaz przedmiotéw i ich tre$¢, wymiar godzinowy, punkty
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ECTS, efekty uczenia si¢ wraz z opisem metod ich weryfikacji;
3) wykaz wyktadowcow z podaniem przedmiotéw i wymiaru godzinowego;
4) preliminarz kosztow podpisany przez kierownika studiéw podyplomowych i dziekana.
W przypadku utworzenia studiow podyplomowych lub wznowienia studiow podyplomowych,
ktorych programy zostaty ustalone przez Senat ale zawieraja jakiekolwiek zmiany w stosunku
do ustalonych, wniosek nalezy ztozy¢ do Dziatu Ksztalcenia najpdzniej 5 dni przed planowanym
posiedzeniem Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia. Wzor wniosku okres§la zalacznik nr 1
do Regulaminu.
Programy studiéw, o ktorych mowa w ust. 3 zaopiniowane przez Senacka Komisj¢ ds.
Ksztalcenia ustala Senat UMG.
Po ustaleniu programu studiow przez Senat UMG Rektor wydaje zgode na utworzenie
lub wznowienie studiow podyplomowych.
W przypadku wznowienia studiéw podyplomowych, ktérych programy zostaly ustalone przez
Senat 1 nie wprowadzono w nich zadnych zmian w stosunku do ustalonych, wniosek nalezy
ztozy¢ do Dziatu Ksztalcenia najpdzniej 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia zajgé
na studiach podyplomowych. Wzo6r wniosku okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Rektor wydaje zgode na wznowienie studiow podyplomowych.

Rozdzial 2. Rekrutacja

§5

Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje pelng co

najmniej na poziomie 6. uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktada nast¢pujace dokumenty:

1) formularz zgtoszeniowy, wygenerowany w systemie IRK, okreslony w zataczniku nr 2;

2) dowdd optaty rekrutacyjnej, jezeli jest ona wymagana,

3) odpis dyplomu lub kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych poswiadczong za
zgodno$¢ z oryginatem przez organ wydajacy lub pracownika UMG;

4) dyplom ukonczenia studiow w Polsce albo dyplom ukonczenia studiow za granica, uznany lub
nostryfikowany zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
28 wrzesnia 2018 r. w sprawie nostryfikacji dyplomow ukonczenia studiow za granicg oraz
potwierdzenia ukonczenia studiow na okreSlonym poziomie — w przypadku kandydata
bedacego cudzoziemcem;

5) oswiadczenie, ze ztozony dyplom potwierdza wyksztatcenie kandydata — w przypadku
kandydata noszgcego nazwisko inne niz wpisane na dyplomie;

6) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji, o ktérych mowa w § 6 ust. 2.

Formularz, o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 1, zawiera w szczegdlno$ci nazwe studiow

podyplomowych oraz nastepujace dane kandydata:

1) imig¢ (imiona) i nazwisko;

2) numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer dowodu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz
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kraj wydania dokumentu tozsamosci;
3) obywatelstwo — jezeli jest inne niz polskie;
4) date i miejsce urodzenia;
5) pte¢;
6) adres zamieszkania;
7) adres do korespondencji — jezeli jest inny niz adres zamieszkania;
8) numer telefonu i adres e-mail.

§6

Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje na podstawie wynikow rekrutacji.

§7

Po zatwierdzeniu przez wilasciwego prorektora listy, o ktorej mowa w ust. 1, osoby wstepnie
przyjete stajg si¢ uczestnikami studiow podyplomowych.

Przyjecie kandydata na studia podyplomowe po zakonczeniu rekrutacji wymaga zgody
wlasciwego prorektora.

Kandydat moze zosta¢ przyjety na studia podyplomowe w trybie, o ktdrym mowa w ust. 3, nie
pbézniej niz po przeprowadzeniu 25% ogdlnego wymiaru zaje¢ w pierwszym semestrze tych
studiow.

Kandydat bedacy cudzoziemcem jest przyjmowany na studia podyplomowe na podstawie
decyzji administracyjnej Rektora.

Rozdzial 3. Program i organizacja

§8

Studia podyplomowe trwajg nie krocej niz dwa semestry i umozliwiajg uzyskanie kwalifikacji
czastkowych na poziomie 6., 7. albo 8. PRK.

Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia si¢ dla kwalifikacji czastkowych
uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6., 7. albo 8. PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (tekst jedn. Dz.U. 2020 r., poz. 226) oraz umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

Studia podyplomowe w zakresie ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela sg prowadzone wedtug odrebnych przepisow okreslajagcych wymagania programowe
studiow podyplomowych, ktérych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu nauczyciela
lub zapewnia kwalifikacje pedagogiczne.
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Rozdzial 4. Prawa i obowiazki sluchaczy studiow podyplomowych oraz przebieg studiow

§9

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z zasobéw bibliotecznych Uniwersytetu;

2) konsultacji u 0s6b prowadzacych zajecia;

3) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych, okreslonych w programie
studiow podyplomowych;

4) uzyskania zaswiadczen;

5) wyrazania w ankietach opinii o zajeciach i organizacji studiow podyplomowych;

6) zglaszania wladzom uczelni przypadkéw mobbingu, dyskryminacji lub eskalujgcego
konfliktu, dotykajacego jego osobiscie lub innych stuchaczy.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowiazany jest do:

1)

2) zapoznania si¢ z Statutem UMG, Regulaminem studiéw podyplomowych, kurséw
doksztatcajacych i szkolen obowigzujacym na Uniwersytecie Morskim w Gdyni oraz
Zarzadzeniem Rektora UMG w sprawie zasad pobierania optat za $wiadczone ustugi
edukacyjne na UMG oraz innymi zarzadzeniami Rektora UMG dotyczacymi stuchaczy
studiow podyplomowych.

3) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie studiow i zaliczania zajec/ ztozenia
pracy zaliczeniowej/ projektu/ prezentacji/ zdania egzaminu zaliczeniowego/ dyplomowego/
itp.;

4) pisemnego powiadamiania wiasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych
osobowych, w tym adresu zamieszkania;

5) terminowego wnoszenia oplat;

6) poszanowania godnosci wszystkich cztonkoéw spotecznosci akademickieyj;

7) poszanowania mienia Uczelni.

Stuchaczowi studiow podyplomowych nie przystuguje:

1) indeks;

2) legitymacja studencka;

3) $wiadczenie pomocy materialnej;

4) urlop od zaj¢é;

5) Indywidualna Organizacja Studiow.

Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) pisemnej rezygnacji ze studiow;

2) niezawarcia z Uczelnig umowy o warunkach odptatno$ci na studiach podyplomowych przed
rozpoczeciem studiow.

3) razacego naruszenia Niniejszego regulaminu lub przepiséw obowiazujacych wUMG,

4) niespelnienia wszystkich wymogow ukonczenia studiow podyplomowych w terminie,
0 ktorym mowa w § 11 ust. 1.

Stuchacz studiéw podyplomowych moze zostac skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niezaliczenia zaje¢¢ przewidzianych programem studidow oraz niespelnienia wszystkich
warunkow ukonczenia studiow;
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2) niewniesienia oplat za studia w wymaganym terminie okreslonym w umowie o warunkach
odptatnos$ci na studiach podyplomowych.

Uczestnik bedacy cudzoziemcem jest skreslany na podstawie decyzji administracyjnej Rektora.

Przepisy ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio.

Skreslenie stuchacza z przyczyn okreslonych w ust. 4 pkt. 2 — 4 oraz ust. 5 pkt. 1 — 2, nie zwalnia

z obowigzku wniesienia oplat za studia podyplomowe naleznych do dnia, w ktérym decyzja

o skresleniu stata sie¢ prawomocna. W wypadku uiszczenia optaty w wysokosci wyzszej anizeli

nalezna do dnia uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu stuchacza, optata za niewykorzystane

zajgcia przypadajace po tym dniu zostanie zwrdcona na wniosek stuchacza.

‘W przypadku stuchacza skierowanego na studia podyplomowe przez pracodawce, o przyczynie

‘skreslenia z listy stuchaczy, kierownik studiow powiadamia pracodawce.

Prawa i obowiazki sluchacza studiéw podyplomowych wygasaja z dniem ukonczenia studiow

lub skreslenia z listy stuchaczy.

§ 10

Kierownik studiéw podyplomowych na pierwszym spotkaniu przekazuje shuchaczom

semestralny harmonogram zaje¢ oraz zapoznaje z:

1) programem i formami prowadzenia zajec,

2) zakladanymi efektami uczenia sie,

3) sposobami sprawdzania efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejg¢tnosci i kompetencji
spotecznych oraz metodami zaliczenia zajec,

4) terminem sktadania prac koncowych lub egzaminu koncowego, jezeli przewiduje to program
studiow podyplomowych,

5) warunkami uzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.

Harmonogram zajec jest sporzadzany na semestr 1 dostepny dla stuchaczy na stronie internetowe;j

jednostki organizacyjnej. Kierownik studiéw podyplomowych moze dokonywac¢ korekt i zmian

w harmonogramie z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem. Zmiany wynikajace ze zdarzen

losowych moga by¢ wprowadzane na biezaco bez uprzedniej konsultacji ze stuchaczami.

Wykladowcy na pierwszych zajeciach okreslajg tryb 1 warunki zaliczenia przedmiotu. Oceng

wedhug skali ocen stosowanej W Uczelni wpisuje do protokotu wyktadowca odpowiedzialny za

dany przedmiot. Dopuszcza si¢ rOwniez wpis zaliczenia przedmiotu bez podania oceny.

Tryb i forma zaliczenia studiow podyplomowych (np. obowiagzek napisania pracy zaliczeniowej)

okreslane sg w programie studiow podyplomowych.

W przypadkach:

1) zaliczenia przedmiotu na innych studiach podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie;

2) zaliczenia przedmiotu na studiach podyplomowych poza Uniwersytetem;

3) wznowienia studiow podyplomowych

— kierownik, na wniosek uczestnika i po zasiegnigciu opinii prowadzacego dany przedmiot,
moze uzna¢ zaliczony wczesnie] przedmiot wraz z uzyskanymi i udokumentowanymi
efektami uczenia si¢ 1 punktami ECTS.

Kierownik przy uznawaniu przedmiotu za zaliczony, kieruje si¢ zbiezno$cig efektow uczenia sie,

liczba punktow ECTS przypisanych do przedmiotow oraz brakiem réznic w treSciach

programowych.
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10.

11.

Stuchacz, ktory przerwat studia podyplomowe lub zostal z nich skreslony, moze je wznowié
W ciaggu 12 miesiecy od dnia zakonczenia zaje¢ edycji studiow, na ktore uczeszczal, jezeli studia
te beda nadal prowadzone. Warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiow
podyplomowych.

Wznowienie studiéw podyplomowych przez osobe begdaca cudzoziemcem odbywa si¢ na
podstawie decyzji administracyjnej Rektora. Przepisy § 10 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.
Stuchacz, ktory nie zaliczyt dwukrotnie przedmiotu, ma prawo powtarza¢ go w kolejnej edycji
studiow podyplomowych, o ile taka edycja zostanie uruchomiona w ciggu 12 miesigcy od dnia
zakonczenia zajec¢ edycji studiow, na ktdre uczeszczal.

W  przypadku, gdy program studiow podyplomowych przewiduje napisanie pracy
zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego, stuchacz zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia
dotyczacego pracy zaliczeniowej/projektu zaliczeniowego. Wzor oswiadczenia zawarty jest
W zalgczniku nr 3.

Stuchacze studiow podyplomowych oceniajg jako$¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych
w formie ankiet. Ankiete przeprowadza 1 ocenia kierownik studiéw na zakonczenie kazdej edycji
studiow.

§11

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienic — do dnia zakonczenia danej
edycji tych studiow — wszystkich wymogdéw okreslonych w programie studiow podyplomowych,
W szczegblnosci:

1) uzyskanie wszystkich zaliczen i ztozenie wszystkich egzaminow oraz uzyskanie wymagane;j

liczby punktéw ECTS;

2) zlozenie egzaminu konczacego studia podyplomowe — jezeli jest to wymagane;

3) przygotowanie i ztozenie pracy koncowej — jezeli jest to wymagane;

4) przygotowanie i zlozenie pracy koncowej, potaczone ze zlozeniem egzaminu konczacego

studia podyplomowe — jezeli s3 wymagane.

Praca koncowa moze by¢ wykonana indywidualnie badz zespolowo. Jezeli praca jest
wykonywana jako projekt zespotowy, to musi zosta¢ wskazane autorstwo jej poszczegolnych
czeSCl.
[Egzamin koficowy, o ile jest przewidziany w programie studiow, odbywa si¢ przed komisja
‘powolang przez kierownika jednostki organizacyjnej na wniosek kierownika studiow
‘podyplomowych.

Warunkiem przystapienia do egzaminu koncowego jest uzyskanie przez stuchacza wymagane;j
liczby punktow ECTS przewidzianej w programie studiow.

Egzamin koncowy powinien obejmowaé problematyke studiow podyplomowych
Z uwzglednieniem tematyki pracy koncowe;.

Egzamin koncowy powinien si¢ odby¢ przed uptywem 30 dni liczac od dnia:

1) zlozenia pracy koncowej, w przypadku, gdy jest ona objeta programem studiow,

2) uzyskania i zdania, niezbednych dla ukonczenia studiow, zaliczen | egzaminow.

Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiow.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi przystuguje
prawo powtornego przystapienia do tego egzaminu w terminie do 30 dni od daty pierwszego
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10.

11

14.

16.

17.

18.

19,

egzaminu.

Uzyskanie oceny niedostatecznej z powtérnego egzaminu rownoznaczne jest z nieukonczeniem
studiow podyplomowych i ze skresleniem z listy stuchaczy.

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych umieszcza si¢ koncowg ocene, ktorg ustala
komisja na podstawie, zaokraglonej do dwdch miejsc po przecinku, sumy: $redniej arytmetycznej
ze wszystkich ocen zaliczen 1 egzaminow (z waga 0,5) oraz oceny pracy koncowej (z waga 0,5)
lub oceny z egzaminu koncowego (z waga 0,5). W przypadku gdy program studiow nie
przewiduje ani egzaminu koncowego ani pracy koncowej na swiadectwie ukonczenia studiow
podyplomowych umieszcza si¢ koncowg ocene, ktorg ustala komisja na podstawie, zaokraglone;j
do dwdéch miejsc po przecinku $redniej arytmetycznej ze wszystkich ocen zaliczen 1 egzamindw.
Koncowa ocena ze studidow jest okreslana zgodnie z zasada:

— 4,70 lub wiecej - celujacy

— 4,50 do 4,69 - bardzo dobry

— 4,20 do 4,49 - dobry plus

- 3,80do4,19 - dobry

— 3,40 do 3,79 - dostateczny plus
— do 3,39 - dostateczny

Data ukonczenia studidéw podyplomowych jest data spelnienia wszystkich wymogéw
okreslonych w programie studiéw podyplomowych.

Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie studiow podyplomowych jest $wiadectwo
ukonczenia studidow podyplomowych, wydawane w jednym egzemplarzu, ktore podpisuje
kierownik jednostki organizacyjnej i Rektor.

Absolwent studiéw podyplomowych moze otrzymaé¢ — na jego wniosek — odpis $wiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych w jezyku angielskim.

Wzor §wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych oraz jego odpisu w jezyku angielskim
okreslone sg odpowiednio w zalgczniku nr 4. Jednostka organizacyjna jest obowigzana do
sporzadzenia poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem i1 przechowywania kserokopii §wiadectw
I odpisow.

W razie utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych uczelnia wydaje
absolwentowi — na jego wniosek — duplikat $wiadectwa, stosujac odpowiednio przepisy
dotyczace dyplomoéw ukonczenia studiow wyzszych.

Ewidencje¢ stuchaczy oraz wydanych §wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych prowadzi
jednostka organizacyjna, w ktérej prowadzone sg studia podyplomowe.

Swiadectwa numeruje sie zgodnie z zasada: akronim wydziatu/ rok wydania $wiadectwa/ symbol
studiow podyplomowych ustalony przez Kierownika jednostki organizacyjnej/ kolejny numer
$wiadectwa wydanego W jednostce organizacyjnej np. WPiT/2012/R/358.

Karta stuchacza studiow podyplomowych, formularz oceny pracy koncowej lub protokot
egzaminu koncowego oraz kopia $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
(potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem), stanowig dokumentacje przebiegu studiow
podyplomowych i pozostaja w aktach shuchacza.



Rozdzial 5. Wysokos¢ oplat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych oplat
§12

Stuchacz podpisuje umowe o warunkach odptatnosci na studiach podyplomowych. Zasady
pobierania optat okreslone sg w Zarzgdzeniu Rektora UMG w sprawie zasad pobierania optat za
$wiadczone ustugi edukacyjne w UMG.

Stuchacz zobowigzuje si¢ do wniesienia optaty za studia podyplomowe w wysokosci i terminie
okreslonym w ww. umowie.

Optfata, o ktorej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu moze by¢ optacona w ratach.

W szczegblnych przypadkach, kierownik studiow podyplomowych moze ustali¢ indywidualne
terminy wnoszenia oplaty w ratach.

W przypadku wystapienia szczegélnych okolicznosci, na pisemny wniosek zainteresowanego,
Rektor moze czgsciowo zwolni¢ stuchacza z obowigzku wniesienia optaty. Wniosek kierowany
jest do Rektora, po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika jednostki organizacyjnej oraz
kierownika studiow podyplomowych.

Za przedmioty powtarzane z powodu braku ich zaliczenia w terminie przewidywanym
harmonogramem studiéw podyplomowych stuchacz zobowigzuje si¢ wnie$¢ optate. Wysokos¢
oplaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach danego przedmiotu i wyliczana jest
w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji studiéw podyplomowych, w ktorej uczestniczy
stuchacz.

W przypadku niewniesienia optaty w terminie kierownik studiow podyplomowych wzywa
stuchacza do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do zaptaty, pod
rygorem skreslenia z listy stuchaczy i moze skierowac sprawe na droge postepowania sgdowego.
Szczegodtowe zasady pobierania oplat za studia podyplomowe, ktore uzyskaty dofinansowanie
na prowadzenie studiow ze zrodel zewnetrznych okreslone sag w zalaczniku do umowy
przygotowanym przez kierownika studiow podyplomowych.

§ 13

W przypadku pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem studiow podyplomowych, stuchacz ma
prawo domagac si¢ zwrotu oplaty w catosci.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczgciu zajeé, stuchacz moze ubiegaé si¢ o zwrot
cze¢Sci wniesione] optaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych
programem studiow oraz poniesionych kosztow, liczac od dnia, w ktorym wptyneta rezygnacja.
Rezygnacja ze studiow podyplomowych wraz z prosba o zwrot optat sktadana jest na pisSmie do
kierownika studiow podyplomowych. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktorych mowa w ust. 112,
podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek sluchacza, zaopiniowany
przez kierownika studiow podyplomowych.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ 1 niewniesienia wymaganych optat przez
stuchacza, Uczelnia moze dochodzi¢ zaleglych optat w wysokos$ci proporcjonalnej do odbytych
zaj¢¢ objetych planem studidw i ponoszonych przez Uczelnig¢ kosztow.

Zapisy, o ktorych mowa w ust. 1— 4 nie dotycza studidéw podyplomowych, ktore uzyskaty
dofinansowanie na prowadzenie studiow ze zrodet zewnetrznych. Zasady zwrotu wniesionych
optat okreslone sg w zalgczniku do umowy przygotowanym przez kierownika studiéw



podyplomowych.
Rozdzial 6. Obowiazki kierownika studiéw podyplomowych
§14

W zakresie rekrutacji na studia podyplomowe kierownik ma obowiazek:

1) aktualizacji w systemie IRK danych dotyczacych statusu kandydata;

2) wyznaczenia terminéw skladania dokumentéw oraz udzielania informacji kandydatom
w trakcie rekrutacji;

3) niezwlocznego informowania kandydatow o wyniku rekrutacji lub zmianach terminow
rekrutacji;

4) niezwlocznego informowania Dziatu Ksztalcenia o nieuruchomieniu edycji studiow
podyplomowych z powodu braku kandydatow lub niewystarczajacej liczby kandydatow.

W zakresie organizacji i przebiegu edycji studiéw podyplomowych kierownik ma obowiazek:

1) wyznaczenia terminu rozpoczgcia i zakonczenia edycji studiow podyplomowych;

2) ustalenia harmonogramu zjazdow zapewniajacego uzyskanie zaktadanych efektow uczenia
si¢ okreslonych w programie studiow podyplomowych;

3) poinformowania uczestnikow 0 warunkach ukonczenia studiow podyplomowych — w trakcie
pierwszego zjazdu danej edycji;

4) nadzoru nad realizacjg programu studiow podyplomowych, w szczegdlnosci poprzez:
a) zapewnienie odpowiedniej obsady kadroweyj;
b) zapewnienie realizacji wszystkich zaje¢ okreslonych w programie studiow

podyplomowych;

C) zapewnienie jakosci ksztatcenia.

W zakresie czynnosci zwigzanych z zakonczeniem edycji studiow podyplomowych kierownik ma

obowigzek:

1) wydania absolwentowi $wiadectwa w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow
podyplomowych przez absolwenta;

2) przekazania do Dziatu Ksztalcenia §wiadectwa w celu podpisania przez Rektora, nie pozniej
niz 10 dni przed uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt. 1, wraz z listg absolwentow.

W zakresie dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych kierownik ma obowiazek:

1) wydania na wniosek stuchacza lub absolwenta zaswiadczenia o uczestnictwie w edycji
studiow podyplomowych;

2) wydania na wniosek absolwenta zaswiadczenia o uzyskanych kwalifikacjach;

3) prowadzenia dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujacej w szczegdlnosci:
ewidencje uczestnikow, teczki osobowe oraz protokoty zaliczeniowe lub egzaminacyjne;

4) prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych oraz statusu uczestnika;

5) gospodarowania drukami Scistego zarachowania i prowadzenia ich ewidenciji;

6) prowadzenie ewidencji wydanych §wiadectw;

7) przygotowaniadla dziekana sprawozdania z przebiegu zakonczonej edycji studiow wraz
Z oceng jakos$ci ksztalcenia;

8) przekazywania do Dzialu Ksztalcenia niezb¢dnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
studiow podyplomowych i dotyczacej obowigzkow sprawozdawczych Uniwersytetu.
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5. W zakresie archiwizacji dokumentacji studiow podyplomowych kierownik ma obowigzek
przekazania do Archiwum Uniwersytetu na zasadach i w terminach okreslonych w przepisach
odrebnych:

1) nieaktualnych programow studiow podyplomowych;

2) list 0so6b przyjetych oraz list absolwentow, ktorym wydano $wiadectwa, a takze teczek
osobowych stuchaczy;

3) protokotow zaliczeniowych i egzaminacyjnych dotyczacych zakonczonych edycji studiow
podyplomowych, jezeli program studiéw podyplomowych przewidywat zaliczenia lub
egzaminy.

6. Kierownik ma réwniez obowiazek:

1) sporzadzania, dla kazdej edycji studiow, projektu kosztorysu, zgodnie z przepisami
obowiazujacymi w UMG;

2) ustalania zakresu obowigzkow osob sprawujacych obstuge administracyjng studiow,

3) wyrazania opinii w Sprawie:

d zwolnienia uczestnika w catosci lub w czeSci z oplaty za ksztalcenie na studiach
podyplomowych;

b) zwrotu uczestnikowi w caloSci lub w czeSci oplaty za ksztalcenie na studiach
podyplomowych.

7. Kierownik moze wyrazi¢ zgode na rozlozenie na raty oplaty za ksztalcenie na studiach
podyplomowych wnoszonej przez uczestnika lub przez inny podmiot w imieniu uczestnika.

Rozdzial 7. Nadzoér i zarzadzanie
§ 15

1 Nadzor nad realizacja studiow podyplomowych sprawuja: Rektor i kierownik jednostki
organizacyjnej.

2. Do bezposredniego zarzadzania studiami podyplomowymi prorektor witasciwy ds. ksztatcenia —
na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej — powotuje kierownika lub zastgpce kierownika
studiéw podyplomowych.

3. Kierownik studiow podyplomowych jest odpowiedzialny za przygotowanie planu, programu
i organizacj¢ zajg¢ oraz realizacje programu studiow. Po zakonczeniu kazdej edycji studiow
podyplomowych jest on zobowigzany do ztozenia rozliczenia finansowego kierownikowi
jednostki organizacyjnej, zgodnie z zatacznikiem nr 5.

4. Od rozstrzygnie¢ podejmowanych w indywidualnych sprawach stuchacza zwigzanych z tokiem
studiow podyplomowych, shuchaczowi przystuguje odwotanie do Rektora, wnoszone
za posrednictwem kierownika w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia.

5 Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne.



DZIAL I1. KURSY DOKSZTALCAJACE
Rozdzial 1. Utworzenie lub wznowienie
§ 16

Utworzenie lub wznowienie kurséw doksztalcajgcych nastepuje na podstawie decyzji Rektora,

na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej.

Whiosek musi zawierac:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) wykaz przedmiotow i ich wymiar godzinowy;

3) wykaz prowadzacych zajecia;

4) preliminarz kosztow podpisany przez kierownika kursu doksztalcajgcego i kierownika
jednostki organizacyjne;j.

Whiosek nalezy ztozy¢ do Dziatu Ksztalcenia najpdzniej 30 dni przed planowanym terminem

rozpoczgcia zajec na kursie. Wzor wniosku okre$la zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Rozdzial 2. Prawa i obowigzki uczestnika kursu doksztalcajacego oraz przebieg kursu
§17

Uczestnik kursu doksztalcajacego ma prawo do:

1) korzystania z zasobow bibliotecznych Uniwersytetu;

2) uzyskiwania zaswiadczen;

3) zglaszania wladzom wuczelni przypadkéw mobbingu, dyskryminacji lub eskalujgcego

konfliktu, dotykajacego jego osobiscie lub innych uczestnikow.

Uczestnik kursu doksztatcajacego zobowigzany jest do:

1) zawarcia z uczelnig umowy o warunkach odptatnosci na kursach doksztatcajacych;

2) zapoznania si¢ z Statutem UMG, Regulaminem studiéw podyplomowych, kurséw
doksztatcajacych i szkolen obowigzujacym na UMG oraz Zarzadzeniem Rektora UMG
W sprawie zasad pobierania optat za $wiadczone ustugi edukacyjne na UMG;

3) do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w programie kursu i zaliczania zaje¢;

4) pisemnego powiadamiania wiasciwej jednostki organizacyjnej Uczelni o zmianie danych
osobowych, w tym adresu zamieszkania;

5) terminowego wnoszenia optat za kurs doksztalcajacy;

6) poszanowania godno$ci wszystkich cztonkow spotecznosci akademickiej;

7) poszanowania mienia Uczelni.

Prawa 1 obowiagzki uczestnikow kursow doksztatcajagcych wygasaja wraz z dniem ukonczenia

kursu lub skreslenia z listy uczestnikow.

§ 18

Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie kursu doksztatcajgcego jest swiadectwo ukonczenia
kursu, wydawane w jednym egzemplarzu, ktére podpisuje kierownik jednostki prowadzacej kurs.
Wzor swiadectwa ukonczenia kursu okreslony jest w zatagczniku nr 7. Jednostka prowadzaca kurs
jest obowigzana do sporzadzenia poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem i przechowywania



kserokopii $wiadectw.

Tre$¢ wpisywang na $wiadectwie ukonczenia kursu mozna uzupetia¢ o elementy wymagane
prawem lub wynikajace ze specyfiki kursu. Zgode¢ na modyfikacje tresci wyraza wlasciwy
prorektor.

W razie utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia kursu uczelnia wydaje absolwentowi — na jego
whniosek — duplikat swiadectwa, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace dyploméw ukonczenia
studidow wyzszych.

Rozdzial 3. Wysokos¢ oplat, zasady ich pobierania oraz zwrot wniesionych oplat
§ 19

Uczestnik kursu podpisuje umowe o warunkach odptatnos$ci na kursach doksztatcajacych.
Zasady pobierania optat okreslone s3g w Zarzadzeniu Rektora UMG w sprawie zasad pobierania
optat za §wiadczone ustugi edukacyjne na UMG.

Uczestnik zobowigzuje si¢ do wniesienia optaty za kurs w wysokosci okreslonej w ww. umowie.
Optata, o ktorej mowa w ust. 2, moze by¢ wniesiona w ratach.

W szczegolnych przypadkach kierownik kursu doksztatcajacego moze ustali¢ indywidualne
terminy wnoszenia optaty w ratach.

W przypadku wystgpienia szczegolnych okolicznosci Rektor moze czgsciowo zwolnicé
uczestnika kursu z obowigzku wniesienia optaty, na pisemny wniosek zainteresowanego.
Whiosek kierowany jest do Rektora po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej oraz kierownika kursu doksztatcajacego.

Uczestnik kursu zobowigzuje si¢ wnie$¢ oplate za powtarzanie okre§lonych przedmiotéw
zpowodu braku zaliczenia ich w terminie wynikajagcym 2z harmonogramu kursu
doksztalcajacego. Wysoko$¢ optaty zalezy od liczby godzin realizowanych w ramach danego
przedmiotu 1 wyliczana jest w stosunku do kalkulacji sporzadzonej dla edycji kursu
doksztalcajacego, w ktorej uczestniczy uczestnik.

W przypadku niewniesienia optaty w terminie kierownik kursu doksztalcajacego wzywa
uczestnika kursu do jej uiszczenia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania do zaptaty,
pod rygorem skreslenia z listy uczestnikdéw kursu 1 moze skierowaé sprawg na droge
postepowania sgdowego.

Szczegotowe zasady pobierania oplat za kursy doksztatcajace, ktore uzyskaty dofinansowanie na
prowadzenie kursu ze zrodet zewngtrznych okreslone sa w zalaczniku do umowy
przygotowanym przez kierownika kursu doksztatcajacego.

§ 20

W przypadku pisemnej rezygnacji przed rozpoczeciem kursu doksztatcajacego, uczestnik kursu
ma prawo domagac si¢ zwrotu optaty w catosci.

W przypadku pisemnej rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢, uczestnik kursu moze ubiegaé si¢
0 zwrot cze$ci wniesionej oplaty w wysokosci proporcjonalnej do nieodbytych zaje¢ objetych
programem kursu oraz poniesionych kosztow, liczac od dnia, w ktorym wptyneta rezygnacja.
Rezygnacja z kursu doksztatcajacego wraz z prosbg o zwrot optat sktadana jest na pismie do
kierownika kursu doksztatcajacego. Rozstrzygniecia w sprawach, o ktorych mowa w ust. 11 2,



podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej na pisemny wniosek uczestnika kursu,
zaopiniowany przez kierownika kursu doksztatcajacego.

W przypadku rezygnacji po rozpoczeciu zaje¢ i niewniesienia wymaganych optat przez
Uczestnika kursu Uczelnia moze dochodzi¢ zaleglych optat w wysokosci proporcjonalnej
do odbytych zaje¢ objetych planem kursu i ponoszonych przez Uczelni¢ kosztow, liczac do dnia,
w ktorym wplyneta pisemna rezygnacija.

Zapisy, o ktorych mowa w ust. 1— 4 niniejszego paragrafu nie dotyczg kursow doksztatcajacych,
ktoére uzyskaly dofinansowanie na prowadzenie kursu ze zrodet zewnetrznych. Zasady zwrotu
wniesionych optat okreslone sg w zalaczniku do umowy przygotowanym przez kierownika kursu
doksztatcajacego.

Rozdzial 4. Nadzor i zarzadzanie
§21

Nadzér nad realizacja kursow doksztalcajacych sprawuja Rektor i kierownik jednostki
organizacyjnej.

Do bezposredniego zarzadzania kursem doksztatcajacym prorektor wiasciwy ds. ksztatcenia —
na wniosek kierownika jednostki — powotuje kierownika kursu doksztatcajacego.

Kierownik kursu doksztalcajacego jest odpowiedzialny za przygotowanie planu, programu
i organizacje¢ zaj¢¢ oraz realizacje programu Kursu. Po zakonczeniu kazdej edycji kursu jest on
zobowigzany do zlozenia rozliczenia finansowego kierownikowi jednostki organizacyjnej,
zgodnie z zatgcznikiem nr 10.

DZIAL III. SZKOLENIA
Rozdzial 1. Utworzenie lub wznowienie
§22

Utworzenie lub wznowienie szkolenia nastepuje na podstawie decyzji Rektora na wniosek

kierownika jednostki organizacyjnej.

Whniosek musi zawierac:

1) zatozenia techniczno-organizacyjne;

2) wykaz przedmiotow i ich wymiar godzinowy;

3) wykaz prowadzacych zajgcia;

4) preliminarz kosztoéw podpisany przez kierownika kursu doksztatcajacego i kierownika
jednostki organizacyjnej.

Wnhiosek nalezy ztozy¢ do Dzialu Ksztalcenia najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem

rozpoczgcia szkolenia. Wzor wniosku okresla zalacznik nr 6 do Regulaminu.

Rozdzial 2. Warunki uczestnictwa
§ 23

Warunkami uczestnictwa w szkoleniu sg:



1) uiszczenie peinej kwoty za szkolenie oraz przedtozenie kierownikowi szkolenia dowodu
wplaty;

2) w przypadku szkolen STCW studentéw lub pracownikow uzgodnione koszty z dziekanami
wydziatow;

3) potwierdzenie gotowosci do zaje¢ oraz potwierdzenie spelnienia warunkow wstepnych
poprzez wypehnienie 1 podpisanie formularza zgtoszenia. Ztozenie podpisanego formularza
zgloszenia jest rownoznaczne z przystagpieniem do szkolenia i wyrazeniem zgody na warunki
szkolenia.

W przypadku, gdy kandydaci na szkolenia sg zglaszani przez pracodawcow lub kierownika

jednostki organizacyjnej dopuszcza si¢ kandydatow do zajg¢ na podstawie pisemnego

skierowania zawierajgcego dane kandydatow oraz dane zlecajacego/ptatnika.

Uczestnik szkolenia ma prawo do zgloszenia uwag lub ztozenia reklamacji zwigzanych

z odbywanym szkoleniem. W przypadku reklamacji, winna by¢ ona ztozona do kierownika

jednostki organizacyjnej w formie pisemne;j.

Rozdzial 3. Dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia
§ 24

. Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie szkolenia jest certyfikat lub w przypadku kursow
STCW zaswiadczenie, wydawane w jednym egzemplarzu, ktore podpisuje kierownik jednostki
organizacyjnej. Wzor certyfikatu okreslony jest w zatgczniku nr 8. Wzor zaswiadczenia okreslony
jest w zalaczniku nr 9. Jednostka prowadzaca szkolenie jest obowigzana do sporzadzenia
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem 1 przechowywania kserokopii certyfikatow
lub zaswiadczen.

. Tre$¢ wpisywana na certyfikacie lub zaswiadczeniu mozna uzupetia¢ o elementy wymagane
prawem lub zwigzane ze specyfika szkolenia. Zgode na modyfikacje¢ tresci wyraza wiasciwy
prorektor.

. W razie utraty oryginatu certyfikatu lub zaswiadczenia uczelnia wydaje absolwentowi — na jego
wniosek — duplikat certyfikatu lub zaswiadczenia, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace
dyploméw ukonczenia studiow wyzszych.

Rozdzial 4. Wysoko$¢ oplat, zasady ich pobierania
§ 25

. Uczestnik szkolenia podpisuje umowe o warunkach odptatnosci za szkolenia. Zasady pobierania
optat okreslone sa w Zarzadzeniu Rektora UMG w sprawie zasad pobierania optat za §wiadczone
ustugi edukacyjne na UMG.

. Uczestnik zobowigzuje si¢ do wniesienia optaty za szkolenie w wysokosci okreslonej w ww.
umowie do dnia rozpoczgcia szkolenia.



Rozdzial 5. Nadzor i zarzadzanie
§ 26

1. Nadzor nad realizacjg szkolen sprawujg Rektor i kierownik jednostki organizacyjnej
prowadzacej szkolenia.

2. Do bezposredniego zarzadzania szkoleniem prorektor wiasciwy ds. ksztalcenia — na wniosek
kierownika jednostki organizacyjnej powotuje kierownika szkolenia.

3. Kierownik szkolenia jest odpowiedzialny za przygotowanie i realizacj¢ szkolenia. Po
zakonczeniu kazdej edycji szkolenia jest on zobowigzany do ztozenia rozliczenia finansowego
kierownikowi jednostki organizacyjnej, zgodnie z zalacznikiem nr 10.

DZIAL IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 27

W sprawach dotyczacych studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajacych, szkolen nieobjetych
niniejszym regulaminem, decyduje Rektor.



